
เลขท่ีหนังสืออนุมัติ รับ จ่าย รับ จ่าย ยอดเงิน วันท่ีส่งเอกสารเบิก       

เบิกค่าใช้จ่าย ค่าตอบแทน ค่าใช้สอย ค่าวัสดุ ค่าสาธารณูปโภค คงเหลือ เงินสดย่อยงานคลังและพัสดุ

 (1)  (2) (3) (4) (7)  (8)  (9)  (10) รายการ จ านวนเงิน  (12)

แบบฟอร์ม MT-Petty Cash-003 ใช้ส ำหรับจัดท ำทะเบียนคุมเงินสดย่อย รำยงำนสถำนะเงินสดย่อยของภำควิชำฯ/ศูนย์ฯ/งำนฯ  เสนอหัวหน้ำหน่วยงำนเพ่ือทรำบเป็นประจ ำทุกเดือน ภำยในวันท่ี 10 ของเดือนถัดไป และส่งไปยังงำนคลังและพัสดุ (จัดท ำเดือนละ 1 คร้ัง)

 (5)  (6)

MT-Petty Cash-003

เดือน / ปี วันท่ี รายการ

ทะเบียนคุมเงินสดย่อย
ภาควิชาฯ/ศูนย์ฯ/งานฯ

รายละเอียดรายจ่ายต่างๆ

เงินฝากธนาคาร 

ลงช่ือผู้เก็บรักษำเงินสดย่อย

........................................................
(                                        )

ต ำแหน่ง

ลงช่ือหัวหน้ำหน่วยงำน

........................................................
(                                        )

ต ำแหน่ง หัวหน้ำภำควิชำฯ/ศูนย์ฯ/งำนฯ

ลงช่ือผู้ตรวจสอบ

........................................................
(                                        )
ต ำแหน่ง นักวิชำกำรเงินและบัญชี

เงินสด อ่ืนๆ (11 )


